附件4  2020年上半年拟毕业研究生科研成果线上审核的操作办法

对2020年上半年拟毕业申请学位研究生的科研成果推行在线审核办法，依照我校研究生培养相关规定，现将研究生科研成果线上审核的操作办法通知如下。
一、2017级博士研究生科研成果审核标准
[bookmark: _GoBack]1．博士生作为独立作者或第一作者或通讯作者，以上海师范大学为第一署名，在CSSCI来源期刊或CSSCI集刊或EI、SCIE四区及以上收录刊物上发表学术论文1篇；如果本校导师为第一作者、博士生为第二作者，以上海师范大学为第一署名，在CSSCI来源期刊或CSSCI集刊或EI、SCIE四区及以上收录刊物上发表学术论文2篇。成果认定以文章发表当年的CSSCI目录为准，不含CSSCI扩展版。
2．学术论文成果须正式发表，正式发表时间截至2020年2月29日。
3．外国留学生和港澳台博士研究生发表学术论文的要求，参照各学院学位评定委员会的具体要求执行。
二、2017级博士研究生科研审核操作流程
1.时间安排
即日起至3月13日，博士生完成在线提交科研成果；3月17日前，各学院严格按照审核标准，认真完成博士生科研成果初审；3月19日前，研究生院完成复审。
2.博士生提交科研论文
博士生在3月13日前将研究生在读期间发表的学术论文信息录入研究生管理信息系统，选择其中符合审核标准且代表最高水平的一篇（一作）或两篇（导师一作，学生二作）论文作为学位申请必要的科研成果审核篇目并提交相关附件。博士生在系统填报递交时务必认真，确保所填信息的完整性和真实性，若因之影响其毕业和学位申请，责任后果自负。
（1）文科类博士生
登录研究生管理信息系统http://graduate.shnu.edu.cn/home/stulogin，选择科研管理-发表论文登记-新增，录入研究生在读期间发表论文的相关信息。其中，符合审核标准且代表最高水平的一篇（一作）或两篇（导师一作，学生二作）论文，需上传附件后保存并提交。
附件要求：将论文的期刊封面封底、版权页、目录页、正文页 进行扫描或拍照（确保页面水平、内容清晰、信息齐全），每张照片不超过3M，将以上内容打包为一个RAR格式压缩包，以“学号-姓名-学位科研”命名，如：172100900-张三-学位科研。
（2）理工类博士生
完成以下两步操作：
第一步：发送邮件至ckzx@shnu.edu.cn，邮件标题以“查收查引-姓名-学号”开头，如：查收查引-张三-172100900。查询费用待开学后自行去图书馆信息研发部（西部图书馆老馆307室）支付，收费标准详见http://www.lib.shnu.edu.cn/ac/ab/c26201a699563/page.htm（仅用于查询收费标准）。
邮件内容如下：
文献信息：文献题名、所有作者、刊名、卷、期、页码范围、DOI号等
查询工具：SCI或EI
个人信息：姓名、学号、学院、专业、手机号码
第二步：登录研究生管理信息系统http://graduate.shnu.edu.cn/home/stulogin，选择科研管理-发表论文登记-新增，录入研究生在读期间发表论文的相关信息，并选择其中符合审核标准且代表最高水平的论文电子稿进行上传后保存并提交。
3.学院教务员初审
各学院教务员登录研究生管理信息系统，“研工-科研成果管理-学生发表论文审核”栏目，查看和下载学生提交的论文信息及相关附件，并根据论文发表当年的CSSCI期刊目录对论文信息进行严格初审，确保论文相关信息的准确完整。对填写不完整或不真实的信息反馈给博士生修改，对符合毕业和学位申请条件的博士生论文予以系统审核通过， 并汇总通过审核的博士生名单于3月17日前发送至dcj1207@163.com。
三、对2017级硕士研究生科研成果审核的要求
2017级硕士研究生发表学术论文审核，遵照各学院各学科之前提出的具体规定执行。对2017级硕士研究生发表学术论文提出具体要求的学院（包括哲学与法政学院、教育学院、生命科学学院、化学与材料学院、环境与地理学院、旅游学院、商学院和音乐学院），由各相关学院自行负责审核硕士研究生的科研成果是否达到要求。
各相关学院于2020年3月19日前完成科研成果审核，并将进入学位申请流程的硕士生确认名单提交至培养办dcj1207@163.com。
四、其他
2016级博士生和硕士生参照2017级执行。
2016级之前的博士生和硕士生，参照其本人当年培养要求执行。
校外提交科研成果需要通过VPN,使用方法详见信息办主页http://xxb.shnu.edu.cn/162/list.htm。
研究生院培养办
2020年2月12日
