2014年大学生社区服务计划报名、政审等相关工作阶段实施细则
一、宣传发动

详见研究生处网站通知及政府相关文件，做好对学生的宣传及动员动作。
二、报名时间与原则
学生报名时间为4月17日—4月29日；

每名毕业生仅可报考1个区（县），可自主选择是否愿意接受调剂。
三、操作流程
1、表格下载及填写

毕业生下载《上海市2014年大学生社区服务计划报名登记表》，电脑输入相关信息（院系推荐意见，请摘录毕业生就业推荐表中相关内容），插入的电子照片，须压缩图片，整个文档大小不超过500K；并将报名表文件名改为“高校名+报考区县+毕业生姓名”，例 “上海师范大学+虹口区+张三”；

相关表格下载网址：上海民政www.shmzj.gov.cn、上海高校毕业生就业信息网www.firstjob.com.cn或研究生处网站2014年大学生社区服务计划招募通知中附件。
2、学生提交材料及学院初审

毕业生将填写完整的《报名登记表》电子版发送到我校研究生报名工作专用邮箱（yjyb@shnu.edu.cn）；携带打印的《报名登记表》和本人毕业生推荐表，至各学院辅导员处初审（审核信息正确与否以及院系推荐意见填写并盖章）。学院初审完毕后于4月29日下午2:30前以学院为单位将学生报名的纸质版、汇总表送行政楼505室研究生就业办公室。
3、研究生就业办公室审核汇总
研究生就业办公室审核报名信息，电子版与纸质版内容一致，推荐意见与《毕业生推荐表》相关内容一致，且相关信息准确无误后，签字并盖章确认；

研究生就业办公室将经审核的电子版《报名登记表》，按照报考区县，分17个区县文件夹整理汇总，汇总整合各学院提交的《上海市2014年大学生社区服务计划报名汇总表》上报。

4、报名材料返还

经盖章的2份《报名登记表》返还学生本人，均由毕业生本人保存，作为后期选拔、录用等环节凭证；
五、高校报送报名材料
学校于4月30日下午1：00前，将经审核的《报名登记表》电子版，按报考区县分类，统一打包压缩后，发送到市学生事务中心工作专用邮箱，《上海市2014年大学生社区服务计划报名汇总表》电子版也一并发送；《报名汇总表》盖章后，传真至市学生事务中心。

六、联系人
研究生工作部
联系人：齐彬   电话：64323073 







